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ANEXO - I

TERMO DE REFERÊNCIA

1   – DO   OBJETO  

1.1 – Prestação de serviços de buffet com disponibilização de espaço situado no Município de 
Comendador Levy Gasparian, nos dias 18 e 23 de outubro de 2019, datas em que sediaremos 
a Reunião da Câmara Técnica da Região Centro-Sul Fluminense e a Reunião da Comissão 
Intergestores Regional Centro-Sul (CIR-CS), sendo 30 (trinta) pessoas por dia, incluindo toda a 
infraestrutura necessária à realização dos eventos.

2   – DA   JUSTIFICATIVA  

2.1  – Trata-se de contratação de serviços de buffet para a Reunião da Câmara Técnica da 
Região Centro-Sul Fluminense e a Reunião da Comissão Intergestores Regional  Centro-Sul 
(CIR-CS),  que conta com a participação de municípios da nossa região e tem o intuito  de 
promover  a  descentralização  das  decisões  que  envolvem  os  municípios  envolvidos, 
fortalecendo a regionalização da saúde.

3   – DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS  

3.1 – A prestação dos serviços será realizada nas condições estabelecidas no presente termo e 
no edital e seus anexos e no termo de contrato, seguindo os parâmetros de qualidade, com 
emprego  de  ferramental  apropriado,  e  dispondo  de  infraestrutura  e  de  equipe  qualificada 
suficientes a perfeita execução do objeto contratado.

3.2  – Os serviços deverão ser executados por empresa com estrutura profissional que seja 
dinâmica, com experiência em coordenação de eventos, responsável por acompanhar, orientar, 
dar  ordens  ao  contingente  alocado,  controlar  horários,  resolver  quaisquer  imprevistos, 
corrigindo situações adversas providenciando, ainda, reposições de todo o material necessário.

3.3 – O representante responsável pela empresa vencedora deverá acompanhar pessoalmente 
o  planejamento  dos eventos,  bem como estar  presente,  de  forma atuante,  durante  todo  o 
período dos mesmos.

3.4 – Os serviços de buffet compreendem café da manhã e almoço para 30 (trinta) pessoas por 
cada evento. O café da manhã deverá ser servido à partir das 08:30 horas e o almoço às 12:30 
horas,  devendo  a  mesa de  café  ser  reposta  durante  todo  o  evento.  Os  itens  do  cardápio 
deverão estar dispostos à mesa em louças e utensílios adequados para que os convidados 
possam se servir.

3.4.1 – CARDÁPIO

CAFÉ DA MANHÃ: Café; água; leite integral; achocolatado em pó; suco natural com duas op-
ções de sabor; pão francês; bolo natural; bolo de cenoura com cobertura de chocolate; bolo de 
chocolate; presunto; queijo mussarela; requeijão; manteiga; torrada integral; biscoito tipo cream 
cracker; biscoito tipo maizena; frutas como: mamão, uva, melancia e melão, açúcar e adoçante.
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ALMOÇO: Carne bovina assada recheada; arroz branco; feijão vermelho; salpicão; farofa; bata-
ta frita; salada crua composta por alface, rúcula, agrião e tomate; salada cozida composta por 
cenoura, beterraba, brócolis e couve-flor.

BEBIDAS: Água mineral sem gás; suco natural (açúcar e adoçante como opção); refrigerantes 
(Coca-Cola e guaraná Antarctica ou similar) zero e normal.

SOBREMESA: Pudim de leite condensado. 

3.5 – Em todas as fases de preparação dos alimentos, deverão ser obedecidas as técnicas cor-
retas de culinária, mantendo os alimentos saudáveis e adequadamente temperados, respeitan-
do as características próprias de cada ingrediente, assim como os diferentes fatores de modifi-
cação - físico, químico e biológico - no sentido de assegurar a preservação dos nutrientes.

3.6 – A empresa vencedora deverá providenciar a alocação de equipe de empregados, devida-
mente uniformizados, além de toda a infraestrutura e o material necessários à realização dos 
eventos, devendo os alimentos e bebidas serem transportados em veículo apropriado.

3.7 – O local para realização dos eventos deverá estar situado no Município de Comendador 
Levy Gasparian, sendo de responsabilidade da empresa vencedora disponibilizar esse local, 
que deverá ser amplo e adequado para a acomodação dos participantes.

3.8 – O início da prestação dos serviços deverá ocorrer imediatamente após a assinatura do 
termo de contrato, e a fiscalização adotará junto a empresa vencedora, oportunamente, todas 
as providências necessárias.

4   –   DA   QUANTIDADE, ESPECIFICAÇÃO E DO PREÇO ESTIMADO  

ITEM QUANT. ESPECIFICAÇÃO
  PREÇO 

UNITÁRIO
SUBTOTAL 

POR EVENTO

01
30 PESSOAS 

POR 
EVENTO

PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE BUF-
FET COM DISPONIBILIZAÇÃO DE ES-

PAÇO SITUADO NO MUNICÍPIO DE 
COMENDADOR LEVY GASPARIAN, 

NOS DIAS 18 E 23 DE OUTUBRO DE 
2019, DATAS EM QUE SEDIAREMOS A 
REUNIÃO DA CÂMARA TÉCNICA DA 

REGIÃO CENTRO-SUL FLUMINENSE E 
A REUNIÃO DA COMISSÃO INTER-

GESTORES REGIONAL CENTRO-SUL 
(CIR-CS), INCLUINDO TODA A INFRA-
ESTRUTURA NECESSÁRIA À REALI-

ZAÇÃO DOS EVENTOS. 

R$ 78,00 R$ 2.340,00

PREÇO TOTAL PARA OS 02 EVENTOS: R$ 4.680,00

4.1 – O preço total estimado pelo Município para o objeto da licitação é de R$ 4.680,00 (quatro 
mil e seiscentos e oitenta reais).
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5   –   DO RECEBIMENTO  

5.1 – O recebimento ocorrerá em 02 (duas) etapas:

5.1.1 – Recebimento Provisório: O objeto será recebido provisoriamente na data da entrega 
da fatura/nota fiscal referente aos serviços prestados;

5.1.2  –  Recebimento  Definitivo: No  prazo  de  05  (cinco)  dias  úteis,  após  o  recebimento 
provisório, a fiscalização avaliará as características do objeto que, estando em conformidade 
com as especificações exigidas, fará o recebimento definitivo atestando a respectiva fatura/nota 
fiscal. 

5.2  – O  aceite/aprovação  do  objeto  pelo  Município  não  exclui  a  responsabilidade  civil  da 
empresa  vencedora  por  vício  de  quantidade  e/ou  qualidade  ou  disparidades  com  as 
especificações  estabelecidas  verificadas  posteriormente,  garantindo-se  ao  Município  as 
faculdades previstas no art. 18, da Lei nº 8.078/90-Código de Defesa do Consumidor.

5.3  – A  empresa  vencedora  é  obrigada  a  reparar,  corrigir,  remover  ou  substituir,  as  suas 
expensas, no todo ou em parte, o objeto da licitação em que se verificarem vícios, defeitos ou 
incorreções resultantes da execução ou de materiais empregados.

6   – DA   FISCALIZAÇÃO  

6.1 – A fiscalização, com fundamento no art. 67, da Lei Federal nº 8.666/93, cabe ao Município, 
que a seu critério e por  meio  dos servidores  Luiz  Carlos Prates da Silva  –  Matr.  50579 – 
Assessor  Especial  de  Regulação,  Controle,  Avaliação  e  Auditoria e  Joseane Reis  de Faria 
Oliveira  – Matr.  50625  –  Coordenadora  do PSF e Atenção  Básica,  designados  através de 
portaria,  deverão  exercê-la  de modo amplo,  irrestrito  e  permanente  em todas  as  fases  de 
execução  das  obrigações,  inclusive  quanto  ao  desempenho  da  empresa  vencedora,  sem 
prejuízo do dever desta de fiscalizar seus empregados, prepostos ou subordinados. 

6.2  – A empresa vencedora deverá aceitar, integralmente, todos os métodos e processos de 
inspeção, verificação e controle a serem adotados pelo Município. 

6.3  – A  existência  e  a  atuação  da  fiscalização  do  Município  em  nada  restringem  a 
responsabilidade integral e exclusiva da empresa vencedora quanto a integridade e a correção 
da  execução  das  prestações  a  que  se  obriga,  suas  consequências  e  implicações  perante 
terceiros.

7   – DO   PAGAMENTO  

7.1  – O  pagamento  deverá  ser  realizado  em  30  (trinta)  dias,  mediante  apresentação  da 
fatura/nota  fiscal,  atestada  pelos  fiscais  designados,  acompanhada  do  Certificado  de 
Regularidade do FGTS, da Certidão Negativa de Débitos do INSS, da Certidão Negativa de 
Débitos do Município e do Termo de Contrato assinado e publicado, após autuação do mesmo 
no Protocolo do Município.
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8   – DA   DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA  
  

8.1 – A despesa correrá pelo código de despesa abaixo relacionado do orçamento vigente do 
Fundo Municipal de Saúde.

SECRETARIA DOTAÇÃO
ELEMENTO DE 

DESPESA
FICHA

SAÚDE 30.030.000.10.302.0026.2.088 3.3.90.39.00 65

Hedílio de Araújo Cortez
Secretário de Saúde
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