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ANEXO - VIII

DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS PARA FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

ITEM DOCUMENTO INÍCIO DO CONTRATO MENSAL ANUAL PERIÓDICO

01

CONVENÇÃO 
COLETIVA/ 

ACORDO/SENTENÇA 
NORMATIVA

SIM  

SIM 
(CONFORME DATA 

BASE PARA 
REAJUSTE)

SIM

02
REGISTRO DOS 
EMPREGADOS

SIM   
DE NOVA 

CONTRATAÇÃO

03 CTPS SIM   
DE NOVA 

CONTRATAÇÃO

04 ASO ADMISSIONAL SIM   
DE NOVA 

CONTRATAÇÃO

05 ASO PERIÓDICO    
SIM 

(CONFORME 
PCMSO)

06
ASO RETORNO/ 
ALTERAÇÃO DE 

FUNÇÃO
   SIM

07 ASO DEMISSIONAL    DEMISSÃO

08
CONTRATO DE 

TRABALHO
SIM   

DE NOVA 
CONTRATAÇÃO OU 

ALTERAÇÃO DE 
FUNÇÃO
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09 VALE-TRANSPORTE
COMPROVAÇÃO 

ENDEREÇO
RECIBO

ATUALIZAÇÃO E 
COMPROVAÇÃO DO 

ENDEREÇO
 

10
AUXÍLIO-

ALIMENTAÇÃO
 RECIBO   

11
CONTROLE DA 
JORNADA DE 
TRABALHO

 
CÓPIAS DAS FOLHAS 

DE PONTO
  

12 AVISO DE FÉRIAS    30 DIAS ANTES

13 RECIBO FÉRIAS    02 DIAS ANTES

14

RECIBO DO 
PAGAMENTO DOS 

SALÁRIOS E 
BENEFÍCIOS

 SIM   

15
DÉCIMO TERCEIRO 

SALÁRIO
   1ª E 2ª PARCELAS

16
CURSOS E 

TREINAMENTOS
   

QUANDO 
NECESSÁRIO

17

CADASTRO GERAL 
DE EMPREGADOS E 
DESEMPREGADOS-

CAGED

   

QUANDO HOUVER 
ADMISSÃO, 
DEMISSÃO, 
ALTERAÇÃO

  COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO/COMISSÃO DE PREGÃO
Tel: (24) 2254-1094

E-mail: rosane.licita@gmail.com

2



Avenida Vereador José Francisco Xavier, nº 01, Centro,
Comendador Levy Gasparian/RJ – CEP: 25.870-000

CNPJ: 39.554.597/0001-51
Tel: (24) 2254-1094

18
RELAÇÃO ANUAL DE 

INFORMAÇÕES 
SOCIAIS-RAIS

  

SIM 
(EM REGRA, ATÉ O 
MÊS DE MARÇO, 

CONFORME 
DECRETO QUE 

ESTIPULA PRAZO DE 
ENTREGA 

ANUALMENTE)

 

19
GUIA DE 

RECOLHIMENTO DE 
FGTS-GRF

 SIM   

20
GUIA DA 

PREVIDÊNCIA 
SOCIAL-GPS

 SIM   

21

GFIP/SEFIP 
(RELAÇÃO DE 

EMPREGADOS-RE, 
RELAÇÃO 

TOMADORES/OBRAS-
RET, PROTOCOLO DE 
ENVIO DE ARQUIVO E 

COMPROVANTE DE 
DECLARAÇÃO À 
PREVIDÊNCIA) 

 SIM   

22
CERTIDÃO NEGATIVA 

DE DÉBITOS 
PREVIDENCIÁRIOS 

 SIM   

23
CERTIDÃO DE 

REGULARIDADE 
DO FGTS-CRF

 SIM   
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24
CERTIDÃO NEGATIVA 

DE DÉBITOS DO 
MUNICÍPIO

SIM

25

GUIA DE 
RECOLHIMENTO 
RESCISÓRIO DO 

FGTS-GRRF

   
QUANDO DA 
RESCISÃO

26 AVISO PRÉVIO    
QUANDO DA 
RESCISÃO

27

TERMO DE 
RESCISÃO DO 
CONTRATO DE 

TRABALHO 
HOMOLOGADO

   
QUANDO DA 
RESCISÃO

28

PROGRAMA DE 
PREVENÇÃO DE 

RISCOS AMBIENTAIS-
PPRA

SIM  
SIM (RENOVAÇÃO 

ANUAL)
 

29

PROGRAMA DE 
CONTROLE MÉDICO 

E SAÚDE 
OCUPACIONAL-

PCMSO

SIM  
SIM (RENOVAÇÃO 

ANUAL)
 

30
LAUDO DE 

INSALUBRIDADE 

SIM 
(QUANDO ATIVIDADE 

INSALUBRE)
   

31 CIPA SIM   
CONFORME 

NECESSIDADE 
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32
EQUIPAMENTOS DE 

PROTEÇÃO 
INDIVIDUAL

SIM 
(RECIBO DE 

RECEBIMENTO)

SIM 
(RECIBO DE USO)

 

33
COMUNICADO DE 

ACIDENTE DE 
TRABALHO-CAT

OCORRÊNCIA DE 
ACIDENTE

34 SALÁRIO FAMÍLIA

SIM 
(CERTIDÃO DE 

NASCIMENTO OU 
EQUIPARADO OU 

INVÁLIDO)

 

SIM 
(COMPROVANTE DE 

VACINAÇÃO 
OBRIGATÓRIA ATÉ 07 

ANOS)

MAIO E NOVEMBRO 
COMPROVANTE DE 

FREQUÊNCIA 
ESCOLAR

35
NOTA FISCAL DE 

SERVIÇOS-
RETENÇÃO DE 11%

 SIM   

36
FOLHA DE 

PAGAMENTO
 SIM   
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